Federacion Dominicana de Futbol
Manual de Politicas y Procedimientos

POLITICA: ANALISIS Y AREA DUENA: FINANZAS Y

ADMINISTRACION

REGISTROS RETENCIONES POR
PAGAR

OBIJETIVO

Establecer las politicas y lineamientos que debera seguir el area de finanzas para el analisis y
registro de las acumulaciones por pagar, producto de los compromisos establecidos por estructuras
Juridicas, impositivas y los asumidos por la Federacion.

Permitir la induccién, formacién y capacitaciéon del personal de nuevo ingreso o para consulta
generalizada.

ALCANCE

Aplica al drea de finanzas desde que se registran los compromisos a liquidar a los agentes
gubernamentales, tales como: ITBIS retenido a suplidores y contratistas, asi como ISR Retenido a
empleados y todo tipo de retenciones por compromisos potenciales con terceros hasta que son
realizados los pagos al gobierno.

MARCO JURIDICO

1. Ley 11.92 y sus modificaciones, de Impuesto sobre la Renta
2. Ley 87-01 de Seguridad Social
3. Toda ley que genere un compromiso de retenciones por pagar

REFERENCIA DE POLITICAS, PROCEDIMIENTOS Y DOCUMENTACIONES

PL/PR-FDF-013 Procedimiento andlisis y registro de Cuentas por Pagar
PL/PR-FDF-033 Politica y procedimiento de Nomina

Reglamento del ITBIS

Norma de Comprobante Fiscal

Norma General 4-04 sobre el impuesto a la emisidon de cheques y pago por transferencias
Electrénicas
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TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES
N/A
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POLITICA: ANALISIS Y

REGISTROS RETENCIONES PL-FDF-015
POR PAGAR ADMINISTRACION

AREA DUENA: FINANZAS Y

UNIDAD/ES RESPONSABLE/S

UNIDAD/ES RESPONSABLE/S

e Directora de contabilidad
e Contador General

e Auxiliar de contabilidad

e Secretario General

POLITICAS
Nombre Descripcion
Generales

1. EIITBIS por Compras de bienes y servicios es registrado en el mddulo de
Cuentas por Pagar al momento de hacer el registro de las facturas.

2. A través del sistema de Nomina, se aplican las retenciones a los
empleados que califican de acuerdo a las tablas de la DGII.

3. Los descuentos aplicados a los empleados atendiendo a la ley de
Seguridad Social y la de Infotep se aplican a través del Sistema de Némina.

4. Lasretenciones a prestadores de servicios seran aplicadas al momento de
realizar el pago de sus facturas.

Herramientas:

1. Sistema Informatico FIG

2. Computadora, impresora, teléfono
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POLITICA: ANALISIS Y
REGISTROS RETENCIONES

AREA DUENA: FINANZAS Y

ADMINISTRACION SR S

POR PAGAR

Frecuencia/Tiempo:

Diaria y Mensual

ANDREA ACOSTA | JANET RIVERA Version 1,
Aprobada el 20
de Octubre del
2020
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